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DE BOGOTAD.C.
ORIGEN: sd:250 - OFICINA DE CONTROL INTERNO./RODRIGUEZ DEV

DESTINO: DIRECCION ADMINISTRATIVA./LOZANO RAMIREZ GEMMA E
ASUNTO: [INFORME OCI-2015-041-ARQUEO DE CAJA MENOR
OBS: MAICOL

MEMORANDO INTERNO

Para Gemma Edith Lozano Ramirez ‘ '
Directora Administrativa

De Jefe Oficina de Control Interno
Informe OCI-2015-041

Asunto Arqueo de Caja Menor

Respetada Dra. Gemma Edith.

Adjunto envio para su conocimiento y fines pertinentes el Informe N° OCI-2015-041
correspondiente al Arqueo de Caja Menor realizado por la Oficina de Control Interno

el pasado 3 de Noviembre de 2015.

Estaré atento ante cualquier inquietud que surja al respecto, con el mayor interés

porque los resultados de este trabajo agreguen valor-en la mitigacién de los riesgos

‘detectados y la mejora del proceso evaluado.

Un saludo cordial.

HECTOR FABIO RODRIGUEZ DEVIA
Jefe Oficina de Control Interno
hectorf.rodriguez@transmilenio.gov.co

Anexos: Informe OCI-2015-041, en tres (3) folios.

OCI-226-2015 / 9 de Noviembre de 2015

R-DA-005 Marzo de 2015

Avenida Eldorado No. 66-63
PBX: (57) 220 3000

Fax: (57) 3249870-80
Codigo postal: 111321
www.transmilenio.gov.co
Informacion: Linea 195
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OTROS INFORMES DE LA
OFICINA DE CONTROL.INTERNO

[TRANSMILENIO
ALCALDfA MAYOR DE
BOGOTA

N° INFORME: OC/-2015-041

PROCESO / ACTIVIDAD REALIZADA: Arqueo de Caja Menor - Direccién Administrativa.

EQUIPO AUDITOR:
Yury Liney Molina Zea - Contratista de Apoyo.

Apoyo y Orientacién Técnica: Angela Johanna Marquez Mora - Asesora Contratista.

OBJETIVO(S):

Verificar el cumplimiento de lo establecido en la Resolucion TRANSMILENIO S.A. N° 034 del 26
de Enero de 2015 “Por medio de la cual se constituye el Fondo Fijo de Caja Menor de
TRANSMILENIO S.A. para la vigencia fiscal 2015’ el procedimiento P-DA-005 MANEJO DE CAJA
MENOR de fecha 10 de diciembre de 2013, la Resolucién N° 001 del 12 de enero de 2000 “Por
medio de la cual se reglamenta el manejo de las Cajas Menores de Transmilenio S.A.” y demas
normas aplicables.

ALCANCE:

El alcance previsto para esta verificacion comprendio los movimientos realizados a través de la caja
menor desde el 2 de Octubre de 2015 hasta el 3 de Noviembre de 2015, fecha de realizacion del
conteo de efectivo.

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO, RECOMENDACIONES y CONCLUSIONES:

El dia 3 de Noviembre de 2015 siendo las 9:30 a.m. la Contratista de la Oficina de Control Interno
Yury Liney Molina Zea, realizé arqueo a la Caja Menor a cargo de la Direccion Administrativa de la
Entidad, cuyo responsable o administrador de fondos es el Profesional Universitario de Servicios
Logisticos Richart Ruano Marroquin, con el fin de verificar el cumplimiento de las responsabilidades
en el funcionamiento, reembolso y legalizacion de la caja menor de TRANSMILENIO S.A. segun lo
establecido en el procedimiento P-DA-005 MANEJO DE CAJA MENOR version 0 de fecha 10 de
diciembre de 2013.

Arqueo Caja Menor:

El resultado del arqueo a la Caja Menor producto de la revision y verificacion de los comprobantes
y el efectivo disponible se muestra a continuacion:

Informe N° OCI-2015-041 o
Arqueo Caja Menor Pagma@
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Tabla N° 1 Detalle Arqueo Caja Menor - 3 de Noviembre de 2015
DESCRIPCION VALOR
‘Monto aprobado Resolucioh N° 034 TMSA del 26-Ene-2015. $8.000.000
Valor en recibos provisionales dentro del tiempo -$300.000
Valor en qbfnprobanteé para reembolso (en C,o_htabi[i{dad) ' E ~$1.735.549
Valor conteo en efectivo -$1.614.150
Valor soportes de caja mfénor én ppdér del responsable -$1 .50..(5‘.78(.)‘*_
Saldo Banco a 3-Nov-2015 (Segin movimiento bancario de fecha 03/11/2015) - $2.841.419
,Gravar'ﬁeni‘r'lﬁowmientds financieros (Segtin movimientd del mes de Octubre-201 5) g $8:000
DIFERENCIA (Sobrante Inmaterial) $102

no se ha realizado comprobante solicitando el reembolso del mismo.
Los retiros efectuados durante la vigencia 2015, han sido los siguientes:

Tabla N° 2: Retiros en Efectivo de Caja Menor Afio 2015

Nota: El gravamen a los movimientos financieros (4 x 1000), se desconté en el extracto, pero se verificéd que adn

DESCRIPCION VALOR
Chieque N° 248 - Retir de fecha 11 dé febrerg de2015 " $2.000.000
Cheque N° 249 - (Anulado) / $0
| Cheque N° 250 - Retifo de fecha 10 de marzo de 2015 $4.000.000.
Cheque N° 251 - Retiro de fecha 21 de abril de 2015 $2.000.000
Cheque N° 252 - Retifo de‘fecha 19.de mayo de 2015~ -, . - $2.000.000
Cheque N° 253 - Retiro de fecha 09 de julio de 2015 $2.000.000
Cheque N? 254 - Rietirofkde fecha (_)5'»de:A‘gds’to de 2015 ‘ $,3.00.0.000
Cheque N° 255 - Retiro de fecha 22 de Septiembre de 2015 $2.000.000
- Cheque N° 256 - Retiro.de fecha 29.de Octubre.de 2015 - $2.000.000.

Informe N° OCI-2015-041
.Arqueo. Caja Menor
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1. OBSERVACIONES:
1.1 SEGUIMIENTO A LAS. OBSERVACIONES EVIDENCIADAS EN INFORMES ANTERIORES:

INFORME

TlTULO DE LA

OBSERVACION | ~

SEGUIMIENTO

ESTADO

mherente
,proceso

Observaciones al

procedimiento

| La Direccién Administrativa solicité la modificacién
del Procedimiento P-DA-005 Manejo de Caja Menor
a través de correo electronico del 23 de octubre de
2015 enviado por el responsable de la caja menor al
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion;-en la cual
se- adjunté el respectivo formato de solicitud de
creacion o modificacién de documentos debidamente

OCI-2015-008 | P-DA-005 ABIERTO

' ; .| firmado por la Directora Administrativa y el borrador '

Manejo .de Caja | ,

Menor del procedlmlento con Ias modlf icaciones requeridas.

~ No obstante, esta’ observacuon sera cerrada una vez .
sea aprobada y publicada la modificacion al
procedimiento en mencion en el Sistema Integrado de
Gestion de la Entidad.
Informe N° OCI-2015-041
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TITULO DE LA
INFORME OBSERVACI_()N SEGUIMIENTO E‘STADO
T Durante. el penodo rewsado s6 Observé: que los |05 L
. , formatos de’.solicitud de ‘servicios de: transporte
TR £ reahzados registran. el detalle de los ‘elementos | -
: e Gastlés% o ‘de ‘)enwados hora'y fecha del servicio, valor y nombrex N
AL AAAE 5D, |t | el funC|onar|o “que. SOlICIté el - SENVICI0. | i o
v;:O(.)l-ZO‘] 5:-0*2’*2 N g@?ﬁgg{:’z . deJ‘Ad|0|onalmente se verificod que, la f irma ‘de’ re0|b|do al CER RAD,Q _
BT T e TR | satisfaccion por parte " del . funcionario de",;{,; .
: | TRANSMILENIO S.A., se- encuentra ‘acompafiada.| = .- -
‘del(los) nombre(s) y. apelhdo(s) de forma Ieglble asn o
: 3como el cargo respectlvo .
(I?oer?tiasktjrlzz de las A 3 de Noviembre de 2015, no se ha recibido de la
0OCI1-2015-022 ’ Direccion’ Administrativa reporte “del avance al | ABIERTO

' Concmac:ones
bancarlas -

- 0CI-2015:028.
procedlmlento

: :_creaCIon 0.

~l|neam|entos

: La Dlreccwn Admlnlstratlva sohc:to la modlﬁcacmn R
.| del Procedimientd’ P-DA-005'Manéjo de Caja Menor‘,' e
" .| a'través de’ cofreo. electronico del 23 de"octubre de.j . .
. 112015 enVIado por el responsable de fa cajamenoral | | -
“Jefe de la Oficina. Asesora de Planeacion, en la: cualy ="
"sé.‘adjunté. el- respectivo formato ‘de solicitud-. de | L
‘ .documentos, [ .~
- | debidamiente:fi fi rmado por la.Directora Admlmstratlva*i R
Ly -el
‘ .imodn‘" cacmnes requendas

- modifi caCIén de

borrador del procedlmlento

reIamonados a

las. f

la’ modlﬁcamon al’

" ABIERTO

No obstante esta observacmn serd cerrada una vez,|i ..
e gosea. aprobada 3% pubhcada .
Tl ‘,procedlmlento en mencion en. el Slstemalntegrado de [ " - .
Gestion’ de' la:Entidad- 'y ‘sean, verificados Tos°|w .
Ias concnllaCIones'«.j‘;~ s T
e _‘bancarlas de. Ia. cuenta correspondlente a Ia caja
- ﬁmenor : : . L

En la revision efectuada al manejo de la Caja Menor

Qasias t de | S€ observaron gastos recurrentes por concepto de
0CI1-2015-028 ;facr:]sr;%r;tzs d: transporte terrestre de elementos, cuyo valor | ABIERTO
clementos acumulado durante el afio 2015 asciende a
$7.059.489.
Informe N° OCI-2015-041
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1 .2 FORMATOS DE SOLICITUD DE SERVICIO DE TRANSPORTE:

Durante la revisidén reallzada no se encontro evudenma de la utlllzamon del formato R-DA-002
“Solicitud de Tramite para Servicio de Transporte” que sustenta la solicitud del servicio y la
respectiva autorizacién por parte del Subgerente, Director o Jefe del area solicitante para dos
(2) soportes de caja menor que se relacionan a continuacion:. -~ -

DESCRIPCION " VALOR

“Gastos Vp'a;ra;laﬁde'f'e'ﬁéaiy 3r'épféser‘1télcf6h judicia
aquellas reunlones que‘procuren tratar Ios , ASPe

Transporte de elementos de dotacién para botiquines y enfermerlas deI 29/10/2015 $180.000
Sistema TransMilenio. , A .

”

No obstante lo anterior, el formato R-DA-002 “Solicitud de Tramite para.Servicio de Transporte
debidamente firmado, correspondiente al servicio de transporte por valor de $180.000, fue
entregado al auditor de forma posterior a la realizacion del arqueo por parte del responsable de

la caja menor, para su respectiva ver|f|caC|on , ‘

RIESGO - IMPACTO:

Erogaciones de recursos econdmicos sin el debido soporte y autorizacion del area sollcuante
lo cual podria generar pérdidas econdmicas para la Entidad.

RECOMENDACION:

Solicitar el formato R-DA-002 “Solicitud de Tr_émite para Servicio de Transporte” debidamente |
diligenciado.y firmado antes de efectuar la entrega de los recursos solicitados.

4

2. CONCLUSIONES

- La Oficina de Control Interno evidencié el cumplimiento parcial de lo establecido en el
Procedimiento P-DA-005 “Manejo de Caja Menor” de fecha 10 de Diciembre de 2013.

De los resultados emitidos en informes anteriores, sé logrd evidenciar avances en cuatro (4)
observaciones, de las cuales una (1) fue debidamente cerrada. Las tres (3) observaciones
'restantes continuaran SIendo objeto de verlflca0|on por parte de la Oficina de Control Interno.

Informe N° OCI-2015-041 )
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OTROS INFORMES DE LA
OFICINA DE CONTROL INTERNO

ALCALDJA MAYOR DE
BOGOTA

Se sugiere a la Direccién Administrativa implementar actividades de control que contribuyan a |
gestionar de forma adecuada los riesgos detectados, asocnados ala gestlon de los recursos
-dlspon|b|es en Ia Caja Menor de Ia Entldad :

NOTA: La respuesta ante las observac:ones efectuadas por Ia Of/cma de Control Interno es |

discrecional de la Administracién de la Entidad, quien a su vez asume la responsabilidad por

los riesgos identificados que no sean gestionados, pues esto quiere decir que la Entidad ha | .
~ decidido asumir el impacto que pudlera llegar a generarse en caso de que los mismos Ilegaran :
a materializarse.

La Oficina de Control Interno de TRANSMILENIO S.A. verificara postenormente las acciones
- emprendidas con ocasion de este informe.

Bogota D. C., 9 de Noviembre de 2015.

HECTOR FABJO RODRIGUEZ DEVIA
Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Yury Liney Molina Zea —~ Coniratista de Apoyo.

Apoyo y Orientacion Técnica: Angela} Johanna Mérquei Mora -~ Asesora Contratista

 Informe N°® OCI-2015-041 —
Arqueo Caja Menor L . ' ) Pagina 6 de 6

R-CI-023 Noviembre de 2014




