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ALCALDIAMAYOR Al Contestar Cite Este Nr.:2015/E9734 O 1 Fol:1 Anex:3

DEBOGOTAD.C. )
ORIGEN: s4:231 - OFICINA DE CONTROL INTERNO./RODRIGUEZ DEVI/

DESTINO: DIRECCION ADMINISTRATIVA./LOZANO RAMIREZ GEMMA E
ASUNTO: INFORME OCI-2015-037 - ARQUEO DE CAJA MENOR -
OBS: _MAICOL

'MEMORANDO INTERNO

Para Gemma Edith Lozano Ramirez
Directora Administrativa

De .| Jefe Oficina de Control Interno
Informe OCI-2015-037

Asunto Arqueo de Caja Menor

Respetada Dra. Gemma Edith.

. Adjunto envio para su conbcimiento y fines pertinentes el Informe N° OCI-2015-036
correspondiente al Arqueo de Caja Menor realizado por la Oficina.de Control Interno
. el pasado 1 de Octubre de 2015.

Estaré atento ante cualquier inquietud que surja al respecto, con el mayor interés
porque los resultados de este.trabajo agreguen valor en Ia mitigacion de los riesgos

detectados y la mejora del proceso evaluado.

Un saludo cordial.

HECTQR FABIO RODRIGUEZ DEVIA
Jefe Oficina de Control Interno
- hectorf.rodriguez@transmilenio.gov.co

Ane)_(os: Informe OCI-2015-037, en tres (3) folios.

OCI-208-2015 / 6 de Octubre de 2015

R-DA-005 Marzo de 2015

Avenida Eldorado No. 66-63
© PBX: (57) 220 3000

~ Fax: (57) 3249870-80
Cddigo postal: 111321

www.transmilenio.gov.co TRANSMILENIO - - - j HUWHNH
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OTROS INFORMES DE LA
OFICINA DE CONTROL INTERNO

ALCALDiA MAYOR DE
BOGOTA

N° INFORME: OC/-2015-037

PROCESO / ACTIVIDAD REALIZADA: Arqueo de Caja Menor - Direccién Administrativa.

EQUIPO AUDITOR: - :
Giovanny Caicedo Pifieros — Contratlsta de Apoyo.
Yury Liney Molina Zea — Contratista de Apoyo.

Apoyo y Orientacién Técnica: Angela Johanh_a Méi’duez Mora - Asesora Contratista.

| OBJETIVO(S):

Verificar el cumplimiento de lo establecido en la Resolucién TRANSMILENIO S.A. N° 034 del 26 de
Enero de 2015 “Por medio de la cual se constituye el Fondo Fijo de Caja Menor de TRANSMILENIO
S.A. para la vigencia fiscal 2015”, el procedimiento P-DA-005 MANEJO DE CAJA MENOR de fecha
10 de diciembre de 2013, la Resolucion N° 001 del 12 de enero de 2000 “Por medio de la cual se
reglamenta el manejo de las Cajas Menores de Transmilenio S.A.” y demas hormas aplicables.

ALCANCE:

EI alcance previsto para.esta verificacion comprendié los mov1m|entos reahzados a través de la caja
menor desde el 31 de Julio de 2015 hasta el 1° de Octubre de 2015, fecha de realizacion del conteo
de efectivo. : )

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO, RECOMENDACIONES y CONCLUSIONES:

El dia 1 de Octubre de 2015 siendo las 9:30 a.m. los Contratistas de la Oficina de Control Interno
Yury Liney Molina Zea y Giovanny Caicedo Pifieros, realizaron arqueo a la Caja Menor a cargo de
la Direccion Administrativa de la Entidad, cuyo responsable o administrador de fondos es el
"Profesional Universitario de Servicios Logisticos Richart Ruano Marroquin, con el fin de verificar el
cumplimiento de las responsabilidades en el funcionamiento, reembolso y legalizacién de la caja
menor de TRANSMILENIO S.A. segun lo establecido en el procedlmlento P-DA-005 MANEJO DE
CAJA MENOR versioén 0 de fecha 10 de d|0|embre de 2013.

Arqueo Caja Menor

El resultado del arqueo a la Caja Menor producto de la revision y verlf cacnon de los comprobantes y
el efectivo dlsponlble se muestra a continuacion:

Informe N° OCI-2015-037 : :
Arqueo Caja Menor ] Pagina 1 de 5

.R-CI1-023 Noviembre de 2014



OTROS INFORMES DE LA
OFICINA DE CONTROL INTERNO

TRANSMILENIO
N ALCALDIA MAYOR DE
: BOGOTA

Tabla N° 1 Detalle Arqueo Caja Menor 1 de Octubre - 2015

DESCRIPCION VALOR

 Monto aprobado Resolucién N° 034 TISA del 26:Ene-2015 "~ . "\ $8.000.000

Valor en recibos provisionales dentro del tiempo 0

Valor en comprobantes para reembolso (én Contabilidad) = 7. oo g

Valor conteo en efectivo -$1.415.000

C oy -'i~ s

;Valor soportes de. caja menor en poder del responsable SRR fozi 2 _Lt-$1 727 549;".

Saldo Banco a 1 - Octubre de 2015 (Segun mowmlento bancarlo de fecha
1/10/2015) - $4.840410

zGravamen mowm|entos f nancueros (Segun mowmlento deI mes de Septlembre- I
'2015) . SRS I G A ot A 2

DIFERENCIA (Faltante Inmaterlal) $32

Nota: El gravamen a los movimientos financieros (4 x 1000), se descontd en el extracto, pero se verificd que adn
no se ha realizado comprobante solicitando el reembolso del mismo.

56,000

Los retiros efectuados durante la vigencia 2015, han sido los siguientes:

Tabla N° 2: Retiros en Efectivo de Caja Menor Afio 2015

DESCRIPCION VALOR

‘ ChequeN°248- Retlrodefecha1 1 defebrerode 2015 - $2000000
Cheque N° 249 - (Anulado) $0
" Chaque N*250 - Refiro de fecha 10 de marzo'de 2015~~~ =ws ™" .5 .+ " +-$4,000.000.

Cheque N° 251 - Retiro de fecha 21 de abril de 2015 $2.000.000
ChequeN252- Retlrode fecha 19de mayode 201 5 e ,$2000000
Cheque N° 253 - Retiro de fecha 09 d’e‘julio de 2015 $2.000.000
Chieque N* 254 - Retirg de fecha 05 de Agosto de 2015, .~ -~/ ~ 1| . $3.000.000.
Chequek N° 255 - Retiro de fecha 22 de Sépﬁembre de 2015 $2.000.000

Informe N° OCI-2015-037
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1. OBSERVACIONES:

1.1 SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES EVIDENCIADAS EN INFORMES ANTERIORES:

71,005 - Manejo de Caja'
: -_;,‘:‘Menor r

la Direccion: Admlnlstratlva reporte del avance_i
I"al respecto T f

INFORME Jgsf'efvﬂﬁlb'?; SEGUIMIENTO ESTADO
e e '2233;?& °°’gg ALt ds Octubre de 2015, no se ha reCIbldo de; T,
1 .0CI-2014-035 -} la Dlrecmon Admlmstratlva reporte del avance~ . ABIERTO
A v -autocontrol; mherente al ws P I
P = ‘-"f}‘,""-'al proceso Ia respecto B : S :

Mediante Resolucién N° 535 del 22 de
septiembre de 2015 de la Gerencia General
de TRANSMILENIO S.A. “Por la cual se
. aclara la Resolucion N° 034 de 2015 mediante
‘ Eg&r&zcigﬁ J:éerlge cgﬁg la cual se constituye el Fondo Fijo de Caja
OCI-2015-008 ..o | Menor de TRANSMILENIO S.A. para la| CERRADO
menor — resolucién N ! b 4 . -
034 de 2015 vigencia flscql 2015" en su articulo 1° aclara
parte del paragrafo del articulo 1° en cuanto a
la fecha para la liquidacion definitiva de la
Caja Menor, la cual debera realizarse antes
del 28 de diciembre de 2015.
R Orzizxxgr?tis P o) :_l Al1de Octubre de 2015 N se. ha reCIbIdO def‘:»'; ot
- 0CI-2015-008: | P - '+ ABIERTO

R-CI-023 Noviembre de 2014

Observaciones 'sobre | Durante la revision de los movimientos
0OCI-2015-013 | la cuantia del retiro de | bancarios, se evidencié que no se realizaron | CERRADO
efectivo retiros por cuantias superiores a 4 SMLMV,
por lo cual se cierra la respectiva observacion.
Informe N° OCI-2015-037
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TITULO DE LA |
INFORME OBSERVACION SEGUIMIENTO ESTADO
Durante el penodo revnsado ‘se observo que' .
1los servicios” de’ :transporte realizados |. - - -
| registran el detalle de los elementos enviados,-
o . : ' hora'y-fecha del servicio, valor y nombre del | o
N nmoy 'Gastos de transporte funcionario -que solicitd' el "sServicio, No'| . Aot
90I'2015'();2? | de elementos ‘| obstante’se suglere que a Ia firma de reCIbIdO A?IERTO_
2 a satisfaccion: por parte del funcignario -de |-
- TRANSMILENIO SA. se ad|CIone el(los) e
/.| nombre(s) y apellldo(s) de forma Ieglble asi-|
como eI cargo respectlvo
Registros contables de | Al 1 de Octubre de 2015, no se ha recibido de
OCI-2015-022 | las transacciones de | la Direccién Administrativa reporte def avance | ABIERTO
caja al respecto.
" | Conciliaciones Al 1de Octubre de 2015, no'se harecibidode |~ -0 . "
-~ OCI-2015-028 .| bancarias . — | laDireccion Admlmstratlva reporte deI avance ;. ABIERTO."
e | procedimiento : -aI respecto - : R
En la revisidon efectuada al manejo de la Caja
Gastos recurrentes de | Menor se observaron gastos recurrentes por
0OCI1-2015-028 | transporte de | concepte de transporte terrestre de | ABIERTO
‘| elementos elementos, cuyo valor acumulado durante el
ano 2015 asciende a $6.497.549.

2. CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno evidencié el cumplimiento parcial de lo establecido en el
Procedimiento P-DA-005 “Manejo de Caja Menor” de fecha 10 de Diciembre de 2013.

De los resultados emitidos en informes anteriores, se logré evidenciar avances en dos (2)
observaciones, las cuales fueron debidamente cerradas producto del seguimiento realizado. Las

Informe N¢ OCI-2015-037
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observaciones restantes no presentaron acciones de mejoramlento que ewten la recurrencia de
las novedades informadas.

Se sugiere a la Direccion Administrativa implementar actividades de control que contribuyan a
gestionar de forma adecuada los riesgos detectados, asomados a la gestion de los recursos
disponibles en la Caja Menor de la Entidad.

NOTA: La respuesta ante las observaciones efectuadas por la Oficina de Control Interno es
discrecional de la Administracion de la Entidad, quien a su vez asume la responsabilidad por los |
riesgos identificados que no sean gestionados, pues esto quiere decir que la Entidad ha decidido
asumir el impacto que pudlera llegar a generarse en caso de que los mismos llegaran a
malerializarse. -

La Oficina de Control Interno de TRANSMILENIO S.A. verificara posteriormente las accuones
emprendidas con ocasion de este informe.

Bogota D.C., 6 de Octubre de 2015.

10,

HECTOR FABIO RODRIGUEZ DEVIA

Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Giovanny Caicedo Pifieros — Contratista de Apoyo.

Yury Liney Molina Zea ~ Contratista de Apoyo(_P

Apoyo y Orientacién Técnica: Angela Johanna Marquez Mora - Asesora Contratista 5( »
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