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CIRCULAR No. 7

Para
CQNCESIONARIOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE
PUBLICO - SITP.

De
GERENTE GENERAL

Asunto LINEAMIENTOS GENERALES EN RELACION CON LA ACTUALIZACION Y

ENVIO DE DOCUMENTACION PARA LA FLOTA Y CONDUCTORES
VINCULADOS AL SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE PUBLICO -
SITP.

TRANSMILENIO S.A. como Ente Gestor del Sistema Integrado de Transporte Pablico -SITP-, en
uso de sus facultades legales y contractuales, expide la presente circular, con el fin de estandarizar
el procedimiento de actualizacion de la documentacion de los vehiculos y operadores que debe ser
entregada al Ente Gestor, la cual por disposicion legal y contractual es exigida para la prestacion del
servicio publico de transporte de pasajeros.

El Ente Gestor quiere enfatizar que lo que se establece y comunica via circular, no es otra cosa que
la estandarizacion de un procedimiento de forma armoénica, con el fin de mejorar los canales de
comunicacion entre los operadores y el area técnica encargada de efectuar el comespondiente
seguimiento y verificacion a la documentacion -fisica o digital-, la cual es necesaria para habilitar la
flota y los operadores —conductores- de cada concesionario dentro de la operacion del SITP.

Esta informacion debe ser suministrada en los términos y condiciones que se establecen para tal
efecto, en el contrato de concesion y en la presente circular.

A continuacién se enuncian los lineamientos que establece el Ente Gestor:

1. DOCUMENTACION VEHICULOS (FLOTA) Y CONDUCTORES:

De acuerdo con la nomatividad vigente, el contrato de concesion y el manual de operaciones del
componente zonal del SITP, la documentacion que se relaciona a continuacion debe ser renovada
periddicamente, la cual aplica para la Fiota y los Conductores vinculados al Sistema Integrado de
Transporte Publico -SITP-.
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14. FLOTA:

Seguro Obligatorio de Aoudentes de Trénsnto SOAT

. Revisién Técnico Mecénica.

3. - Tarjeta de Operacion. .

Péliza individual de Responsablhdad CMI Extraoontractual
Péliza individual de Responsabilidad Civil Contractual
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1. CONDUCTORES:

1 2.1.,. Certificado del curso-de capacitacion ylo el ceruﬁcado de actuahzacnon anual
12 2 L|cenc|a de conducclén ~ S R

La actuailzacrbn de esta documentacuon debe ser remmda a TRANSMILENIO S.A,; con el fin de
‘mantener al dia la base de datos de Vehiculos (flota) y Conductores GestSAE o la que para efectos
contractuales ) Iegales esta entidad deﬁna .

2 PLAZOS
EI concesmnano debe remltlr la. copla renovada de cada uno de. |os documentos relac;onados en Ios

" numerales 1.1 y 1.2 de ta presente circular, a més tardar el tercer dia habll siguiente a la fecha de
venmmlento de cada documento.

S| una vez vencndo el ténmno antenor el concesmnano €s, renuente .en- Ia entrega de dicha,
informacion, TRANSMILENIO S.A. iniciara: yfo.aplicara las medidas que dentro de sus facultades

- legales y .contractuales -se- le permite,: es decir, habra. inmovilizacion . de ‘los vehiculos .cuya -

informacién no sea summlstrada dentro del correspondiente término -actualizada-, sin perjuicio de Ia
aplmac16n de desincentivos ylo multas de caracter admlmstratlvo a que haya Iugar

| Frente a Ios operadores -conductores- en el susiema seré reglstrado el estado de recapacntacnbn
hasta tanto no sea remitida la informacién y/o documentacion -actualizada-, sin pequmlo de la
apllcamén de desincentivos o multas de caracter admlmstraltvo aque hayalugar. - .

Se considerara actualizada la documentacion, cuando el Concesu)nano cumpla efectivamente con la.
obligacion de remitir 1a informacion, para su verificacion a TRANSMILENIO S.A. mediante copia
digital.
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3.

DOCUMENTOS:

3.1 DOCUMENTACION FiSICA DE VEHICULOS (FLOTA):

El Concesionario debe mantener la documentacion relacionada en los numerales 1.1.1, 1.1.2 y
1.1.3 de la presente circular, actualizada fisicamente en el interior de los vehiculos en original. El
concesionario debe poner a disposicién del Ente Gestor toda la documentacion contenida en el
Numeral 1, para el ejercicio de inspeccion y control por parte de TRANSMILENIO S.A. o a quien
la entidad designe.

3.2 DOCUMENTACION FiSICA DE CONDUCTORES:

4

El Concesionario debe garantizar que los conductores lleven consigo la Licencia de Conduccion
vigente expedida por el Ministerio de Transporte y la Tarjeta de Conduccion del SITP vigente
expedida por TRANSMILENIO S.A.

Los documentos anteriormente relacionados junto con el cédigo que asigna TRANSMILENIO
S.A. son personales e intransferibles, se considerara actualizada la documentacion de
conductores cuando el Concesionario haya cumplido con la obligacion de remitr a
TRANSMILENIO S.A. oficialmente copia digital de las Licencias de Conduccion vigentes
expedidas por el Ministerio de Transporte y el certificado del curso de actualizacion de
capacitacion, con el fin de surtir el tramite de renovacion de la Tarjeta de Conduccion del SITP
por parte del Ente Gestor. " :

ENVIO DE DOCUMENTACION:

El concesionario debe remitir a TRANSMILENIO S.A., la documentacion relacionada en el numeral
uno (1) de la presente circular mediante oficio, en medio magnético en formato PDF el cual debe
contener los documentos actualizados para la flota y/o conductores segun el caso, en los siguientes

términos:

4.1

Vehiculos (flota): Se debe incluir en el oficio un listado con los siguientes datos:
o PLACA - NUMERO ZONAL — DOCUMENTO QUE SE ACTUALIZA

El medio magnético debe organizarse con €l nimero de la placa teniendo en cuenta la siguiente
designacion y orden:

A. Digitalizacion del seguro obligatorio accidentes de transito renovada
B. Digitalizacién de la tarjeta de operacion renovada
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HAYOR
DEBOGOTAD.C
C. Digitalizaci6n del certificado de revisién técnico mecanica y de gases renovada
D. - Digitalizacién del Seguro individual de responsabilidad civil contractual y extracontractual
renovados. :

Eiemplo: Para el vehiculo: Bus de 50 pasajeros placa SHM542, se présentan los archives: -

-~ Archivo 1. - - Nombre: del archivo: SHM542A, el cual debe contener: DlgltallzacK)n del seguro
. .7 . -obligatorio accidentes de transito. -
- Archivo2 - .. Nombre del archivo: SHM5428 €l cual debe oontener Dlgxtahzacmn de Ia taneta'
T ».',deoperacu'm ,
Archivo 3 Nombre del archlvo SHM5420 eI cual debe contener Dlgltallzacubn del
certificado de revision técnico mecéanica y de gases..
Archivo 4 Nombre del archivo; SHM542D, el cual debe contener: D|g|ta||zac16n del Seguro :
mdiwdual de responsabllldad civil contractual y extracontractual

. 4 2 Conductores Se debe II’IC|UII' en el oﬁcuo un ||stado con Ios &gunentes datos
e CODlGO NOMBRE CEDULA - DOCUMENTO QUE SE ACTUALIZA

El: medlo magnétlco debe orgamzarse con eI numero de cédula tenlendo en cuenta Ia S|gu1ente

desngnamon y orden i o o : . ,
A Dlgltallzacnbn de Ia ||cenma de conduccuﬁn [ :

. B Dtgltahzacuén del certificado del curso de actuahzamon de. capamtacnén

Ejemplo: Para el oonductor Pablo Pérez CC. 79562321, se presentan Ios archwos

Archtvo1 Nombre del archivo: 79562321A, el cual debe contener Dlgltatlzacuﬁn de Ia
. - licencia de conduccion.
. Archlvoz -Nombre: del - archivo: 795623218 el cual debe contener D|g|tahzaC|6n del
soooo o cerificado del curso de actualizacion de capacitacién. - :

43 CERTIFICADOS DEL CURSO DE ACTUALIZACION DE CAPACITAC!ON: Teniendo en
cuenta .que el-Manual-de Operaciones del componente zonal del SITP estipula que-la
presentacion del certificado del curso de actualizacion de capacitacién, es-requisito para la
-renovacion de la Tarjeta de Conduccion del SITP de cada conductor (personal y vigente por
un afo), el plazo maximo para remitir la copia renovada del cerificado del curso de

-+ actualizacién de capacitacion, sera a mas tardar al siguiente dia habil iuego de la fecha de
vencimiento de la Tarjeta de Conduccion del SITP, si pasado este plazo no se aporta dicho
documentoc a TRANSMILENIO S.A., el conductor quedara en estado de recapacitacion, hasta -
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que se remitan a TRANSMILENIO S.A. las actualizaciones de documentacion
correspondientes.

De esta manera y conforme los fundamentos de la presente Circular, los parametros aqui expuestos
buscan garantizar un control agil y oportuno frente a las obligaciones contractuales de los
concesionarios, que evite cualquier tipo de afectacion al Sistema Integrado de Transporte Publico,
frente a los aspectos de caracter operativo, por la posible falta de actualizacion en los documentos

mencionados. 25 NARZDH

Cordialmente,
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FERNANDO SANCLEMENTE ALZATE
Gerente General

Proyecto: _ Nestor k\gﬁ})y Moya - Direccian Técnica de Buses / Carlos Andrés Montoya Arteaga - Subgerencia Juridica
Revisé: ando lllerar, Direccion Técnica de Buses / Carolina Sarmiento lej/ndo - Subgerencia Juridica
Aprohé: Sergio P%/ Director Técnico de Buses (E).
* Emesto Tadena-Rojas / Subgerente Juridico.
Andrés Forero Linares / Subgerente General.
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